Zarzadzenie Nr 07/2019
Dyrektora Domu Kultury w Baniach
z dnia 16 grudnia 2019 roku

W sprawie: udzielenia upowaznienia do zastgpowania Dyrektora Domu Kultury w Baniach
Dziatajac na podstawie art. 13 ust.3 i art. 17 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (Dz.U.2012.406 ze zm.) oraz Statutu Domu Kultury w Baniach wprowadzonego
uchwatg nr X/77/2019 Rady Gminy Banie z dnia 30 pazdziernika 2019 roku, zarzadzam co
nastepuje:

§ 1 1. Udzielam upowaznienia Pani Paulinie Witek — pracownikowi biurowemu do zastgpowania
Dyrektora Domu Kultury w Baniach podczas nieobecnosci w pracy z powodu zwolnienia
lekarskiego, delegacji, urlopu, wyjazdu stuzbowego.

2. Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje:

a. prowadzenie biezacych spraw MCTKiS;

b. sprawdzanie dowodéw ksiegowych pod wzgl¢gdem merytorycznym i zatwierdzanie ich do
wyptaty;

c. zawieranie zlecen wykonania prac niezbg¢dnych do wlasciwego funkcjonowania MCTKiS;

d. udzielanie urlopéw pracowniczych;

e. podpisywanie z dopiskiem ,,z upowaznienia dyrektora” faktur, pism i innych dokumentéw.

§ 2 1. Dziatajacy w ramach zastgpstwa pracownik nie jest upowazniony do:

a. zatrudniania nowych pracownikéw lub zleceniobiorcdw, rozwiazywania istniejacych uméw o
pracg lub umoéw zlecenia oraz zmiany warunkéw w/w umow;

b. zaciggania nowych zobowigzan w imieniu Dyrektora, chyba, ze jest to niezbedne do biezacego
funkcjonowania w czasie zastepstwa, ale po konsultacji z Dyrektorem.

c. zmiany obowiazujacych regulaminéw i zarzadzen wprowadzonych przez Dyrektora.

§ 3 1.Upowaznienia udziela si¢ na czas powolania Dyrektora Domu Kultury w Baniach nie dhuze;j
jednak niz do czasu ustania stosunku pracy pracownika lub odwolania niniejszego upowaznienia.
2. Udzielone upowaznienie dotacza si¢ do akt osobowych pracownika.

§ 4 Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.
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