Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 8/2021
Dyrektora Domu Kultury w Baniach z dnia 26
kwietna 2021 r. w sprawie wprowadzenia zasad
dysponowania $§rodkami publicznym w Domu
Kultury w Baniach

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN NA DOSTAWY I USLUGI Z
ZAKRESU DZIALALNOSCI KULTURALNEJ W DOMU KULTURY W
BANIACH, DO KTORYCH NIE STOSUJE SIE USTAWY PRAWO

ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

ROZDZIAL 1
ZASADY OGOLNE

§1

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien, ktorych przedmiotem sa dostawy lub

ustugi z zakresu dziatalno$ci kulturalnej (np. zwigzanej z organizacja wystaw, koncertow,
konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzig¢ z zakresu edukacji

kulturalnej lub gromadzeniem materialdéw bibliotecznych lub muzealiow), jezeli
zamoéwienia te nie stuza wyposazeniu Jednostki w srodki trwale przeznaczone do biezacej
obstugi jej dziatalnosci i ich warto$¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych.

2. Zamodwien, o ktérych mowa w ust. 1 udziela si¢ zgodnie z przepisami ustawy o

organizowaniu 1 prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej, kodeksu cywilnego oraz ustawy o
finansach publicznych.

§2

[lekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Dom Kultury w Baniach;

Jednostce, DKwB — nalezy przez to rozumie¢ Dom Kultury w Baniach;
Dyrektorze, Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora
Domu Kultury w Baniach;

Ustawie PZP — nalezy przez to rozumie¢ Ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. Poz. 2019 ze zm.);

wartos¢ zamowienia — wartos¢, ktorej podstawa ustalenia jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku VAT, ustalone przez
zamawiajacego z nalezyta starannos$cia;

wnioskodawca — osobe¢ wlasciwa do ztozenia wniosku o rozpoczgcie postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego;

udzielenie zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego;



8) postepowanie o udzielenia zaméwienia —nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie
wszczynane przez przekazanie albo zamieszczenie ogloszenia, przekazanie
zaproszenia do negocjacji albo zaproszenia do sktadania ofert, prowadzone jako
uporzadkowany cigg czynnosci, ktorych podstawg sg warunki zamowienia ustalone
przez zamawiajacego, prowadzace do wyboru najkorzystniejszej oferty lub
wynegocjowanie postanowien umowy w sprawie zamowienia, konczace si¢
zawarciem umowy w sprawie zamodwienia lub jego uniewaznieniem. Procedura
konczy si¢ z momentem udzielenia zamowienia, czyli zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, lub uniewaznieniem;

9) zamowienia publiczne — to umowa odplata zawierana mi¢dzy zamawiajacym a
wykonawca, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego
wykonawcy robdt budowlanych, dostaw lub ustug;

10) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktorymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem
obrotu, w szczegdlno$ci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,
dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktore moze obejmowac
dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

11) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych zgodnie z art. 7 pkt 21 ustawy
Pzp;

12) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny 1 innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamowienia albo oferte z najnizsza cena;

13) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczng, osobg prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o
udzielenie zamowienia, ztozyla ofert¢ lub zawarta umoweg w sprawie zamowienia;

14) umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy
zamawiajacym a wykonawca, do ktérych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;

15) dzialalnoSci artystyczna — nalezy przez to rozumie¢ kazdy przejaw dziatalnos$ci
tworczej] o indywidualnym charakterze, ustalony w jakiejkolwiek postaci,
niezaleznie od wartos$ci, przeznaczenia i sposobu wyrazania (utworu);

16) dzialalno$¢ biezaca — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie czynnosci zakupowe
zwigzane z obstugg administracyjno-techniczng dziatalno$ci statutowej np. ushugi i
dostawy zwigzane z funkcjonowaniem obiektu, dziatalno§¢ wspomagajaca
dziatalnos¢ kulturalna;

17) utworze- nalezy przez to rozumie¢ wszystkie wyrazone stowem, symbolami
matematycznymi, znakami graficznymi (literackie, publicystyczne, naukowe,
kartograficzne oraz programy komputerowe), plastyczne, fotograficzne, lutnicze,
wzornictwa przemystowego, architektoniczne, architektoniczno-urbanistyczne i
urbanistyczne, muzyczne i slowno-muzyczne, sceniczne, sceniczno-muzyczne,
choreograficzne 1 pantomimiczne, audiowizualne (w tym filmowe) dziatania
pozwalajace przypisac¢ si¢ konkretnemu autorowi lub grupie autoréw.



§ 3.

1. Zamawiajacy jest zobowigzany do przestrzegania zasady efektywnos$ci ekonomiczne;.
Oznacza to konieczno$¢ udzielania zamowien publicznych w taki sposéb, ktory
zagwarantuje najlepsza jakos¢ dostaw, ushug oraz robdt budowlanych, uzasadniong
charakterem zamowienia, w ramach srodkoéw, ktore zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
jego realizacje oraz uzyskanie najlepszych efektow zaméwienia — w tym efektow
spotecznych, srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektow
jest mozliwy do uzyskania w danym zaméwieniu — w stosunku do poniesionych
naktadow.

2. Kierownik zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury udzielenia zamdwienia, po stronie
zamawiajacego, lub mogace wpltynaé na wynik tego postepowania lub udzielajace
zamowienia podlegaja wylaczeniu, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt interesow.

3. Konflikt intereséw wystepuje woéwcezas, gdy osoby wymienione w ust. 2:

1) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamdowienia;

2) pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia, lub sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaja
we wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca prawnym lub czlonkami
organow zarzadzajacych lub organ6w nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢
o udzielenie zamowienia;

3) wokresie 3 lat przed wszczgciem procedury o udzielenie zamowienia pozostawaly
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, otrzymywaly od wykonawcy
wynagrodzenie z innego tytulu lub byly cztonkami organdéw zarzadzajacych lub
organow nadzorczych wykonawcdw ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia;

4) pozostaja z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos$¢ co do ich bezstronnosci lub niezalezno$ci w zwigzku z
procedurg o udzielenie zamdwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnigciu tego postgpowania.

4. Czynno$ci zwigzane z udzieleniem zamoOwienia wykonuja osoby zapewniajace
bezstronno$¢ i obiektywizm.

5. Zespot przygotowuje i prowadzi procedure udzielenia zamowienia publicznego (w
mozliwie najszerszym zakresie), korzystajac ze srodkow komunikacji elektroniczne;.

§4

1. Zamoéwienia wspoHinansowane ze $srodkow europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane s3 napodstawie niniejszej procedury z zachowaniem
wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentdéw okreslajacych sposob
udzielania takich zamowien.

2. Czynnos$ci zwigzane z wydatkowaniem $rodkow publicznych wykonujg pracownicy
jednostki zapewniajacy bezstronno$¢ 1 obiektywizm.



W przypadku rozbieznosci pomig¢dzy postanowieniami wytycznych dotyczacych
zamoOwien wspotinansowanych ze §rodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych a niniejszg procedurg zastosowanie maja postanowienia wytycznych.

§5

Zasady udzielania zaméwienia publicznego

Zamoéwienia Kkulturalne udzielane sa w sposob zapewniajacy przejrzystos¢, rowne
traktowanie podmiotow zainteresowanych wykonaniem zamoOwienia oraz z
uwzglednieniem okoliczno$ci mogacych mie¢ wptyw na udzielenie zamdwienia, z
poszanowaniem tajemnicy przedsi¢gbiorstwa.

Przy realizacji zaméwien Kkulturalnych zamawiajacy moze zrezygnowaé ze
stosowania zasady konkurencyjnosci, jednakze nalezy wykazaé, ze danego zamowienia
nie jest w stanie wykona¢ zaden inny podmiot.

§6

Ustalenie wartoS$ci szacunkowej zamowienia publicznego

Przed wszczgciem procedury udzielenia zamowienia osoba wnioskujaca lub Dyrektor
szacuje z nalezytg staranno$cig warto$¢ zamowienia, w szczegolnosci w celu ustalenia:
1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;
2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.
Dyrektor ma prawo zwrocenia si¢ do pracownika wnioskujacego o dodatkowe
wyjasnienia potrzebne do zatwierdzenia albo odmowy realizacji zamdowienia w celu
stwierdzenia niezbgdnoSci realizacji zamdwienia, okreslenie zgodnosci zamdOwienia z
zadaniami statutowymi oraz czy zamowienia odzwierciedla optymalny pod wzgledem
ekonomicznym i technicznym sposob wykonania zadania lub osiggniecia celu.
Przed wszczgciem procedury udzielenia zamowienia osoba wnioskujaca lub Dyrektor
szacuje z nalezytg starannos$cig wartos¢ zamowienia oraz okresla rodzaj dzialalnoS$ci
jednostki (dziatalnos¢ artystyczna lub dziatalnos¢ biezqca).
Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia nalezy dokona¢ zgodnie z ,,Zasadami
dysponowania Srodkami publicznymi w Domu Kultury w Baniach”.

ROZDZIAL 2
WSZCZECIE PROCEDURY UDZIELENIE ZAMOWIENIA

§7

. Pracownik jednostki, ktory zglosit potrzebe zakupu towaru, ustug sktada wniosek o
udzielenie zamowienia publicznego zawierajacy co najmniej: opis przedmiotu
zamoOwienia wraz z uzasadnieniem celowosci i racjonalnosci jego wykonania oraz
okreslenie wysokosci Srodkow finansowych przeznaczonych na realizacje
zamoOwienia.

. Wzor wniosku stanowi zalacznik nr 1.

. Po zlozeniu wniosku jest on zestawiany z planem finansowym w jednostce:



1) wydatek ujete w planie finansowym realizowany jest zgodnie ze wskazang w planie
procedurg/trybem;

2) w przypadku wydatku nieujetego w planie finansowym (zamowienie nieplanowane)
wnioskujacy powinien poda¢ przyczyng wszczecia udzielenia zamoOwienia
nieplanowanego. Dyrektor akceptuje wniosek o rozpoczecie procedury udzielenia
zamoOwienia nieplanowanego po przegladzie dostepnych srodkéw finanséw oraz po
dokonaniu analizy celowosci jego wykonania.

4. Dyrektor ma prawo zwrocenia si¢ do pracownika wnioskujacego o dodatkowe
wyjasnienia potrzebne do zatwierdzenia albo odmowy realizacji zamdowienia w celu
stwierdzenia niezbgdno$ci realizacji zamdOwienia, okreslenie zgodno$ci zamowienia z
zadaniami statutowymi oraz czy zamowienia odzwierciedla optymalny pod wzgledem
ekonomicznym i technicznym sposob wykonania zadania lub osiaggnigcia celu.

5. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia osoba wnioskujaca lub Dyrektor
szacuje z nalezyta staranno$cig warto§¢ zamowienia oraz okresla rodzaj dzialalnoSci
jednostki (dziatalnos¢ artystyczna lub dziatalnosé biezgca).

6. Podstawg ustalenie warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezyta starannos$cia.

7. Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia nalezy dokona¢ zgodnie z ,,Zasadami
dysponowania Srodkami publicznymi w Domu Kultury w Baniach”.

§8

1. Procedura udzielania zaméwien publicznych dotyczacych dzialalno$ci artystyczne;j :

1. Do 5000 zt netto — nie stosuje si¢ zasad ujetych w niniejszej procedurze, jednakze
wydatki ponoszone s3 przy zachowaniu zasady efektywno$ci oraz racjonalnego
gospodarowania $rodkami publicznymi;

2. powyzej 5 000 zl netto do kwoty 50 000 zI netto - rozeznanie rynku;

3. powyzej kwoty 50 000 zI netto do kwoty okreslonej w przepisach wydanych na
podstawie art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien
publicznych — procedura dokonywania zamowienia z wolnej reki.

ROZDZIAL 3
PRZEPROWADZANIE ZAMOWIEN NA DZIALALNOSC TWORCZA LUB
ARTYSTYCZNA

§9
Zamoéwienia o wartosci rownej lub wyzszej niz 5 000,00 z netto, ale mniejszej niz 10
000,00 zI netto

1. Procedure udzielenie zamowienia od 5 000 zt do 50 000 zt rozpoczyna pracownik
merytoryczny poprzez rozpoznanie rynku, ktore moze by¢ przeprowadzone
telefonicznie, poczta elektroniczng, faksem, pisemnie lub poprzez portale internetowe.

2. Z procesu udzielenia zamdwienia publicznego sporzadza si¢ notatke stuzbowa
(zalacznik nr 2).



§10
Zamowienia o wartosci rownej lub wyzszej niz 50 000,00 zl netto do kwoty okreslonej w
przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych

1. Dom Kultury w Baniach udzielajgc zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub
artystycznej, ktoérego wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 130 000 ziotych,
zamieszcza ogloszenie o udzielanym zamowieniu na swojej stronie podmiotowej
Biuletynu Informacji Publiczne;j.

2. Zamoéwienie, o ktorym mowa w ust. 1 jest udzielane w sposdéb zapewniajacy
przejrzystos¢, réwne traktowanie podmiotéw zainteresowanych wykonaniem
zamOwienia oraz z uwzglednieniem okoliczno$ci mogacych mie¢ wpltyw na jego
udzielenie.

3. Dom Kultury w Baniach nie udostgpnia informacji zwigzanych z zamoéwieniem, o
ktorym mowa w ust. 1 stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, jezeli podmiot zainteresowany
wykonaniem zamoéwienia, nie pdzniej niz przed zawarciem umowy o wykonanie tego
zamoOwienia, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane.

4. Dom Kultury w Baniach zamieszcza niezwlocznie na swojej stronie podmiotowej
Biuletynu Informacji Publicznej informacj¢ o udzieleniu zamowienia, o ktorym mowa
w ust. 1, podajac nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko podmiotu, z ktorym zawart umowe
o wykonanie zaméwienia, albo informacj¢ o nieudzieleniu tego zamdwienia.

§11

1. W przypadku udzielenia zamowienia w zakresie dzialalno$ci tworczej lub artystycznej
Dom Kultury udziela zamowienia z wolnej rgki na dostawy lub ustugi, ktore moga by¢
swiadczone tylko przez jednego wykonawce.

2. Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym zamawiajacy
udziela zamowienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

3. Zamawiajagcy wszczyna postgpowanie o udzielenie zamowienia w trybie z wolnej reki
poprzez przekazanie wybranemu przez siebie wykonawcy zaproszenia do negocjacji
wraz z informacjami niezbednymi do przeprowadzenia postepowania, w tym
projektowane postanowienia umowne stanowigce podstawe negocjacji.

4. Zaproszenie do negocjacji powinno zawiera¢ informacje dotyczace przedmiotu
zamoOwienia, warunkow jego realizacji 1 innych niezbednych z punktu widzenia
zamawiajgcego parametrow zamowienia.

5. W przypadku zamoéwien na dostawy lub ustugi o charakterze tworczym i artystycznym
konieczne jest okreslenie, ktére ushugi/dostawy sa zwigzane z wykonywaniem
dziatalnosci artystycznej (np. w przypadku organizacji koncertu artysty nie wszystkie
ustugi wchodzgce W zakres przedmiotowego zamowienia majq charakter ustug, ktorych
zadnej inny podmiot nie bytby w stanie wykonac).



6. Aby nalezycie dokona¢ opisu przedmiotu zamdwienia zwigzanego z dzialalno$cia
artystyczng, ktora pozwolitaby na skorzystaniu z wyboru wykonawcy zgodnie z
uznaniem Kierownika zamawiajacego konieczne jest wykazanie, ze przedmiot
zamowienia charakteryzuje si¢ niepowtarzalnym charakterem dzialalnosci tworczej i
artystycznej 1 dotyczy wytworow tych dziatalnosci oraz z mozliwo$cig jego wykonania
wylacznie przez jednego tworce lub artyste. O zastosowaniu uznania danej ustugi lub
dostawy za artystyczng /tworcza decydujg cechy tworcy lub artysty oraz wysoki stopien
zindywidualizowania i niepowtarzalny charakter dziatalnosci twoérczej lub artystyczne;.

7. Zamawiajacy nie moze zastosowac trybu z wolnej reki, jezeli w danym miejscu i czasie
zasadnym jest przyjecie domniemania, ze istnieje wigcej wykonawcoéw mogacych
wykona¢ zamowienie, a jakiekolwiek watpliwosci w tym zakresie wykluczaja
udzielenie zamowienia w tym trybie.

8. Zamawiajacy zobowigzany jest do zdefiniowania oczekiwan w zakresie cech
przedmiotu zamowienia, ktoére wskazywalyby na stopien zindywidualizowania
przedmiotu zamodwienia, skutkujacych mozliwo$cia jego realizacji wytacznie przez
jednego skonkretyzowanego wykonawcg.

ROZDZIAL 4
ZASADY SZCZEGOLOWE
§ 12

Podstawa udokumentowania zamowien jest stosowny dokument ksiggowy (faktura, rachunek,
nota ksiggowa itp.) potwierdzony odrgcznym zapisem lub na pieczgci: ,,ZamdOwienie o wartosci
ponizej 130 000 zl, udzielone na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019
r. Prawo zamowien publicznych”.

§13
Komisja przetargowa

1. Przy procedurze o udzielenie zamowienia o szacunkowej wartosci od 130 000 zt netto
Dyrektor moze powota¢ komisj¢ przetargowa stosownym zarzadzeniem, okre§lajacym
sktad oraz zadania cztonkow komisji.

2. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego
powolywanym do oceny spehlniania przez wykonawcow warunkoéw udziatu
w procedurze o udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert.

§14
Dokumentacja przebiegu postepowania

1. Zamawiajacy dokumentuje przebieg postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

2. Zamawiajacy dokumentuje wszystkie zdarzenia i czynno$ci zwigzane z danym
zamoOwieniem publicznym w uporzadkowany sposéb, umozliwiajacy odtworzenie
chronologicznego przebiegu wszystkich etapéw danego postepowania oraz istotnych



czynnosci poprzedzajacych jego wszczecie, a takze czynnosci zwigzanych z zawarciem
umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Postgpowanie kulturalne konczy si¢ z chwilg zawarcia umowy z wykonawca.

§ 15
Obowiazki

1. Dyrektor, upowazniony pracownik albo zespot przeprowadzajacy procedure:
1) zachowuje bezstronnos$¢ i obiektywizm w podejmowanych czynno$ciach;
2) sporzadza notatki z podejmowanych istotnych czynnosci na kazdym etapie
procedury;
3) zachowuje korespondencje przeprowadzong z wykonawcami;
4) informuje wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty cenowe, o uniewaznieniu
procedury i1 podaje uzasadnienie;

2. W szczegllnie uzasadnionych przypadkach, w szczegélnosci z uwagi na
natychmiastowa konieczno$¢ realizacji zamdwienia, ktérej nie mozna byto przewidzie¢
albo z powodu udzielania zamowienia wykonawcy, ktory jako jedyny jest zdolny
wykona¢ zamowienie, kierownik zamawiajacego moze wydac zgode na odstapienie od
stosowania procedur opisanych w niniejszym dokumencie i dokonanie zamowienia po
negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

§16
Odpowiedzialnosé¢

1.  Pracownik, ktéry ztozyt wniosek o wszczgcie procedury o udzielenie zamdwienia albo
inna osoba wyznaczona przez Dyrektora sprawuje nadzor nad realizacja zamdwienia
przez wykonawce.

2. Pracownik sktadajacy wniosek odpowiada za nalezyty opis przedmiotu zamdwienia.

§17
Nadzorowanie zamowien

Kierownik zamawiajacego lub pracownik przez niego wyznaczony jest zobowigzany do
biezacego kontrolowania i1 nadzorowania realizacji procedury o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

§18
Ochrona danych osobowych

1. Zamawiajacy realizuje obowigzek informacyjny zgodnie z art. 13 RODO, przez
zamieszczenie wymaganych informacji w ogloszeniu o zaméwieniu lub w dokumentach
zamoOwienia.

2.  Skorzystanie przez osobg, ktorej dane osobowe dotycza, z uprawnienia do sprostowania
lub uzupehienia danych osobowych, nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku procedury o



udzielenie zaméwienia ani zmiang postanowien umowy Ww sprawie zamowienia
publicznego w zakresie niezgodnym z ustawa.

3. W procedurze o udzielenie zamdwienia zgloszenie zadania ograniczenia przetwarzania
danych osobowych nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia tego procesu.

4.  Zamawiajacy przetwarza dane osobowe zebrane w trakcie trwania procedury o
udzielenie zamoOwienia w sposob gwarantujacy zabezpieczenie przed ich bezprawnym
rozpowszechnianiem.

ROZDZIAL 5
POSTANOWIENIA KONCOWE
§19

Wszystkie osoby wymienione w niniejszym Regulaminie zobowigzane sg do bezwzglgdnego

przestrzegania postanowien Regulaminu i obowigzujacych przepisOw w biezacej dziatalnosci
stuzbowe;.

§ 20

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem maja zastosowanie przepisy Ustawy
Prawo zaméwien publicznych.



Zalacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamoéwien na
dostawy i ustugi z zakresu dzialalnosci kulturalnej w
Domu Kultury w Baniach do ktorych nie stosuje si¢
ustawy prawo zamowien publicznych

WNIOSEK O DOKONANIE WYDATKU

Prosze o wyrazenie zgody na zakup nizej wymienionych materiatow i wyposazenia badz zakupu ustug:

UZASAANICIIE. . . ..ottt e e e et
Szacunkowa kwota wydatku................co Termin realizacji..................
Laczna warto$ci zamowien tego rodzaju w danym roku budzetowym.............................
SPOSOD WYDOIU WYKOMAWCY ...\ttt ettt et e et et e et et et et e e e s e e et eeenneeeans

/podpis wnioskujacego/
AKCeptacja WStEPNA. ....uveeett it et

Akceptacja ostateczna:
1. Glowny Ksiggowy
zrodlo finansowania........................

2. Dyrektor ..................






ZALACZNIK NR 2 do Regulaminu udzielania
zamowien na dostawy 1 ushligi z zakresu
dziatalnosci kulturalnej w Domu Kultury w
Baniach do ktérych nie stosuje si¢ ustawy prawo
zamowien publicznych

NOTATKA SELUZBOWA Z WYBORU WYKONAWCY ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Przedmiot zamowienia:

(osoba odpowiedzialna za realizacj¢ zamowienia)

(Kierownik Zamawiajacego lub osoba upowazniona)



